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INFORMACIO GENERAL

LA JUNTA QUALIFICADORA

Els plans d’estudis actuals han incorporat el valencid plenament en el seu curricu-
lum. L'actual poblacié escolar, en acabar els estudis, tindrd ja un reconeixement
oficial dels coneixements de llengua.

Les persones que no han cursat estudis de valencia en el periode escolar i que
desitgen una acreditacio oficial de coneixements de valencid,bé siga per a acon-
seguir un lloc de freball, accedir a la funcid publica o per qualsevol altre motiy,
poden obtindre el corresponent certificat superant les proves que cada any con-
voca la Junta Qualificadora de Coneixements de Valencia.

LES PROVES

Tenen com a objecte avaluar la competéncia dels aspirants en un determinat
grau o ambit, Per aixd, les proves no van destinades a avaluar I’aprofitament d’un
curs determinat,encara que, dbviament,|’assisténcia a cursos ajuda a preparar-se
per a la superacid de les proves.

La Junta convoca anualment les proves en dos periodes. El calendari,les localitats
i els llocs d’examens es fan pudblics amb la suficient antelacio.

Hi haurd dos terminis de presentacié de sol-licituds. La presentacid de la sol-licitud
durant el primer termini donard dret a realitzar les proves en els dos periodes d’e-
xamen. La presentacid de la sollicitud en el segon termini només donard dret a
realitzar les proves en el segon periode.

La Junta pot convocar proves extraordindries.

Les proves s'gjustaran als programes establits en I'Ordre de 16 d’agost de 1994,de
la Conselleria d’Educacid i Ciencia, per la qual s’estableixen els certificats oficials
administratius de coneixements de valencid que expedird la Junta Qualificadora
de Coneixements de Valencid i s’Thomologuen i es revaliden d’altres titols i certifi-
cats (DOGV num. 2.331, de 24 d'agost de 1994).
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INFORMACIO GENERAL

ELS CERTIFICATS

La Junta Qualificadora de Coneixements de Valencid expedix dos tipus de certifi-
cats: els de coneixements generals de la llengua i els de coneixements especifics.

- Els certificats de coneixements generals es referixen a diversos nivells de domini en
I"Us de la llengua i sén els segUents:

- Certificat de coneixements orals de valencia.

- Certificat de grau elemental de coneixements de valencia.
- Certificat de grau mitjd de coneixements de valenciad.

- Certificat de grau superior de coneixements de valencia.

- Els certificats de coneixements especifics es referixen a llenguatges d’especialitat
propis de determinats dmbits de la societat (administracid,empreses editorials i mit-
jans de comunicacid). Els certificats de capacitacié técnica que es convoguen
son els seguents:

- Llenguatge administratiu.
- Correccid de textos.
- Llienguatge als mitjans de comunicacio.

QUI POT PRESENTAR-SE A LES PROVES
Les persones aspirants al certificat de capacitacid técnica de llenguatge adminis-

fratiu han d’estar en possessid del certificat de grau mifjd de coneixements de
valencia.
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INFORMACIO GENERAL

FORMALITZACIO DE LA INSCRIPCIO

Per a poder participar en les proves cal sol-licitar-ho presentant I'imprés multicopia
que es trobard a disposicid dels interessats als centres seguents:

- Conselleria de Cultura i Educacio.

- Direccions territorials de Cultura i Educacio.
- Ajuntaments.

- Centres d’'informacid juvenil.

Préviament a la presentacid de la sol-licitud, cal haver abonat les taxes correspo-
nents en la quantia i forma previstes en la convocatoria.

Els aspirants podran inscriure’s en diversos nivells, perd nomeés s’admetrd una matri-
cula per cada nivell.

La sol-licitud s’ha de presentar en el registre de la Conselleria de Cultura i Educo-
cid, en les direccions territorials de Cultura i Educacidé o en qualsevol dels llocs que
preveu I'article 38.4 de la Llei 30/1992,de 26 de novembre, de Régim Juridic de les
Administracions Pdbliques i del Procediment Administratiu Comu. En cas de pre-
sentar-la en una oficina de correus, es fard en sobre obert per tal que la instancia
siga datada i segellada abans de ser certificada.

RESULTATS DE LES PROVES

Després de realitzades les proves, es fard publica en els taulers d’anuncis de la Con-
selleria de Cultura i Educacid i de les direccions territorials de Cultura i Educacio,
per resolucid del president de la JQCV, la llista provisional dels aspirants considerats
aptes o no aptes per les comissions examinadores, i es publicard en el Diari Oficial
de la Generalitat Valenciana un extracte de la resolucid indicant els llocs on estard
exposada la llista.

Les persones interessades també podran accedir a la informacid a través del web
de la Junta Quadlificadora (www.cult.gva.es/jgcv) i del telefon audiomadtic, amb
deu linies que funcionen les 24 hores del dia (96 386 53 95).
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INFORMACIO GENERAL

PUNTS D’ INFORMACIO
CONSELLERIA DE CULTURA | EDUCACIO

Direccidé General d’Ordenacid i Innovacié Educativa i Politica Linguistica
Av. de Campanar, 32

46015 Valencia

Tel. 96 386 30 52

Fax 96 349 05 75

DIRECCIONS TERRITORIALS DE CULTURA | EDUCACIO

ALACANT

C/ de Carratald, 47
03007 Alacant

Tel. 96 593 50 30
Fax 96 592 35 48

CASTELLO

Av. del Mar, 23

12003 Castelld de la Plana
Tel. 964 35 85 66

Fax 964 35 80 76

VALENCIA
PROP ||

C/ Gregorio Geaq, 12
46009 Valéencia

Tel. 96 386 65 77

Fax 96 386 65 82
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OBJECTIUS | ESTRUCTURA DE LA PROVA

Per a I'obtencid del certificat de llenguatge administratiu caldrd acreditar els conei-
xements seguents:

- Comprensid de tota classe de textos administratius (orals i escrits).
- Elaboracid correcta dels més usuals.

|
Percentatge de cada drea
en relacid amb el total
de la prova
AREA 1 Comprensid lectora 10%
AREA 2 Expressid escrita 45%
AREA 3 Domini practic del 45%
llenguatge administratiu
TOTAL 100%

La puntuacié minima exigida per a obtindre el certificat &s d'un 70% de la prova.
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CONTINGUTS

l AREA DE COMPRENSIO LECTORA

1. HABILITATS.Conéixer i andlitzar els diversos tipus de textos administratius.

ad) Conéixer la tipologia general de textos administratius i establir una adequa-
da correspondéncia entre el tipus de text i cada activitat administrativa.
Caracteristiques d'estil (objectivitat, claredat, precisio, simplicitat i forma-
litat).
Funcions i caracteristiques de diversos textos administratius.

b) Comprendre el contingut i analitzar les parts principals i els elements basics
d'un text administratiu.
- Marc legal.
- Disposicid de cada tipus de text.
- Orde de la informacio.
- Terminologia i fraseologia.
- Abreviacions.

2. SUGGERIMENTS | ACTIVITATS RECOMANADES:

d) Llegir textos administratius.
b) Entendre i ordenar correctament els diversos fragments d'un text.
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CONTINGUTS

I AREA D’EXPRESSIO ESCRITA

1. HABILITATS. Elaborar els textos administratius més usuals amb corr eccid,
coheréncia i adequacio al tipus de text i a la situacié comunicativa.

a) Ordenar i cohesionar les diverses parts del text d'acord amb el contingut
i 'estructura convencional de cada tipus de text.
- Disposicid del text.
- Ordre de la informacio.
- Enllacos (preposicions, conjuncions, fraseologia, puntuacio...)
- Recursos de substitucid (pronoms, sindnims...)

b) Adequar el text a la situacid comunicativa, tenint en compte la relacid
emissor-receptor, el contingut (seleccionar la informacid necessaria), la intencio-
nalitat (refusar, agrair...) i el to (infransigent, cordial, distant...).

- Adequacid del registre i del contingut.
- Els tractaments.
- Precisid terminologica i fraseologica.

C) Redactar correctament els documents administratius més usuals.
- La sollicitud i la peticid
- El plec de descarrecs
- El recurs
- La notificacid
- El certificat
- El saluda, la invitacid i la citacid
- La convocatoria
- 'anunci
- L'edicte i el ban
- La nota interior
- L'ofici
- La diligéncia
- L'informe
- La resolucid
- 'acta
- La carta
- El contfracte
- El conveni
- La declaracid jurada
- El curriculum

2. SUGGERIMENTS | ACTIVITATS RECOMANADES:

Q) Practicar la redaccié dels documents administratius més usuals.
) Familiaritzar-se amb el registre administratiu.

¢) Enviar sol-licituds a I'ajuntament.

d) Enviar cartes als diaris locals.

e) Fer el curriculum personal.
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CONTINGUTS

I AREA DE DOMINI PRACTIC DEL LLENGIATGE ADMINISTRATIU

1. HABILITATS. Usar correctament els recursos lingliistics , especialment els que afec-
ten directament el llenguatge administratiu.

a) Conéixer els conceptes badsics en qué es fonamenta el llenguatge admi-
nistratiu valencid i el seu referent historic.
- El lenguatge administratiu; concepte i caracteritzacio.
- Nivells i registres del llenguatge.
- Caracteristiques del llenguatge administratiu.
- L'estil administratiu,
- Tradicid i vigéncia del llenguatge administratiu valencia.
- La influéncia d'altres llengues.
- El marc legal actual.
- Normes infernacionals del llenguatge administratiu.

) Conéixer els continguts corresponents al nivell de grau mitja de la Junta
Qualificadora de Coneixements de Valencid i especialment els seglents:
- Les majdscules i les minUscules.
- Els signes de puntuacid i altres signes grafics.
- La divisd del text.
- Signes grdafics: els parentesis, els clauddators, Ia barra inclinada, el guid,
les cometes.
- La puntuacid: la coma, el punt i coma, el punt, els punts suspensius, els
dos punts.
. Els signes d'intferrogacio i d'admiracié o exclamacio.
- Signes intfercanviables.
- Contacte de signes.
- Les abreviacions.
- Les abreviatures.
- Les sigles i els acronims.
. Els simbols.
- El fractament personal i el fractament protocol-lari.
- Les indicacions de quantitat,
- Els numerals: cardinals, ordinals, partitius, col-lectius, multiples.
- Els quantitatius.
- Els indefinits.
- Locucions adjectives de quantitat.
- Adverbis de quantitat.
- Locucions adverbials i frases fetes.
- Vocabulari.
- Les indicacions de femps.
. Els dies de Ia setmana.

- Els mesos.

- Els anys.

- Les hores.

- La data.

- Vocabulari i expressions tfemporals.
Jacy) 13
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CONTINGUTS

- Les indicacions de lloc.
. 'Us de l'article.
. L'Us de les preposicions a i en,
- L'adreca.
- Vocabulari i expressions de lloc.
Morfosintaxi nominal, pronominal i verbal.
- La frase, I'orde logic.

c) Terminologia i fraseologia administratives.

2. SUGGERIMENTS | ACTIVITATS RECOMANADES:

a) Familiaritzar-se amb la puntuacid de textos administratius.

b) Conéixer la terminologia i la fraseologia tipiques dels textos administratius.

C) Relacionar la terminologia administrativa amb les definicions corresponents.
d) Buscar sindnims de paraules i expressions que apareguen en textos administratius.
e) Buscar les abreviacions corresponents a determinades paraules.

f) Relacionar frases amb els nexes necessaris.

Q) ldentificar el text administratiu que correspon a cada situacidé determinada.
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EXEMPLE DE LA PROVA

AREA 1

Comprensio lectora

L'examinand haurd de fer exercicis d'algun dels tipus seguents:
- Marcar amb una creu si un enunciat és verdader o fals segons el significat

d'un text.

- Ordenar correctament els diferents fragments d'un fext.
- Marcar amb una creu la resposta correcta entre diverses opcions, d'acord

amb un text.

1. A continuaci6 té huit fragments d’un edicte Llitja’ls atentament i intente ordenar
los després de la manera que s’indica al final del text.

A.

D’acord amb 1’article 88 del Reglament General de Recaptacid, aprovat pel Reial Decret 1684/90, de 20 de
desembre, s’establix:

1. Impost de vehicles de traccié mecanica del 2000.
2. Taxa de fem de vivendes del 2000.
3. Taxa de mercat interior, primer i segon trimestre del 2000.

Recursos: contra la resolucié d’aprovacié definitiva dels padrons fiscals, les persones interessades podran
formular recurs de reposicio davant de la regidora delegada d’Economia, en el termini d’un mes, comptador
des de la data d’aprovacio6 definitiva, préviament al contencios administratiu, que podran interposar en el ter-
mini i la forma que establix la llei de la citada jurisdiccid, davant del Tribunal Superior de Justicia de la
Comunitat Valenciana.

a) Termini d’ingrés en periode voluntari: des de 1’1 de febrer fins al 5 d’abril del 2000.

b) Modalitat: mitjangant ingrés en qualsevol de les entitats col-laboradores que s’indiquen en els documents
de cobrament, sense perjui de les ordes de domiciliacid bancaria que es presentaran en els ultims 15 dies del
periode voluntari.

¢) Dies i hores: de dilluns a divendres, excepte els festius, en horari de caixa, sense perjui de les ordes de
domiciliaci6 bancaria.

Per Decret de la Regidoria d’Economia i Planificacio, de data 2 de gener del 2000, s’han aprovat els segiients
padrons fiscals corresponents a 1’exercici del 2000, primer periode de cobrament.

Advertiment: acabat el periode voluntari de cobrament, els deutes que no s’hagen pagat seran exigits en peri-
ode executiu amb els recarrecs que establix 1’article 127 de la Llei General Tributaria, pel procediment de
constrenyiment, i comengaran a produir-se interessos de demora.

Edicte de I’Ajuntament de Tavernes de la Valldigna sobre aprovacio dels padrons fiscals de I’exercici del
2000. Primer periode de cobrament.

La qual cosa es fa publica a I’efecte de notificacid col-lectiva prevista en ’article 124.3 de la Llei General
Tributaria, i s’atorga un termini de 15 dies, durant els quals les persones interessades podran examinar els
padrons en les oficines municipals de Gestidé Tributaria i podran adduir, si és procedent, les reclamacions i/o
al-legacions que els convinguen en dret.

uacy) 18

LI

4



EXEMPLE DE LA PROVA

Escriga la lletra de cada fragment segons I'orde que considere adequat.

1 2 3 4 5 6 7 8

A partir dels exercicis de I'area s’avalua si 'examinand:
a) Comprén el contingut del text (el tema, el significat global,les idees principals,

la infencid de I'autor).
b) Reconeix |'estructura del text (les parts que el componen, |'orde, els enllacos).
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"AREA 2

Expressio escrita

L'examinand haurd de fer exercicis que consistiran en |'elaboracié de documents
administratius usuals.

Exemple

1. Redacte una corvocatoria per la qual s’anuncia un concurs oposicio per a la
provisid d’una placa d’arquedleg per a una diputacio.
(El document haurd de tindre al voltant de 170 paraules unes 20 linies aproximadament.)

2. Redacte una declaracié jurada d’un funcionari,en la qual assenyala que no té
cap altre treball remunerat, i que per tant no ha incorregut en incompatibilitat.

Amb els exercicis descrits s’ avalua si ’'examinand:

Q) Coneix les parts que ha de contindre un document determinat.

b) Siles ha disposades correctament en cada document,és a dir, amb 'orde que
cal.

c) Si ha ufilitzat la terminologia i la fraseologia adients a cada document.

(acy) 17







AREA 3

Domini practic del llenguatge administratiu

L'examinand haurd de fer diversos exercicis com els que s'assenyalen tot seguit:

- Ordenar i unir les frases d'un fext mitjancant els enllacos necessaris.

- Omplir els buits d'un text amb la terminologia i la fraseologia administratives
adients.

- Completar unes frases amb paraules o locucions sindnimes d'unes altres
assenyalades entre parentesis.

- Omplir els buits de diverses frases amb el terme corresponent a la definicid
donada.

- Puntuar un text administratiu sense signes de punftuacio.

- Posar les abreviatures, els simbols i les sigles corresponents a determinades
paraules o expressions.

- Marcar amb una creu, entre diverses opcions, el tipus de document adequat
a cada situaciéd descrita.

Exemples

El Projecte de Pla General Urbanistic s’ ha Durant trenta dies s’ ha exposat a I’opinié
exposat a I’ opinio publica. publica € Projecte del Pla General Urba -
Els ciutadans han pogut fer les observacions nistic perquée els ciutadans hi feren les
gue consideren oportunes al projecte. observacions oportunes.

El termini d’ exposicio ha sigut detrenta dies.

La Conselleria de Cultura i Educacio va resoldre els expedients d’accés, reno-
vacio, prorroga i modificacid dels concerts educatius amb els centres privats.
La Conselleria de Cultura i Educacidé va establir la necessitat d’elaborar una
orde per a fer publica la resolucid efectiva final.

La resolucid efectiva final fa referencia als centres que impartixen cicles for-
matius de grau mitjd i/o superior aprovats inicialment.

Els centres que impartixen cicles formatius de grau mitja i/o superior no han
d’haver sigut sol-licitats per 10 0 més alumnes.

En el procés de matriculacid d’altres centres i nivells s"han produit desajustos.
Hi ha hagut desajustos entre les unitats aprovades i la realitat dels grups d’a-
lumnes realment constituits.

Cal modificar la resolucid inicial.

Cal adaptar la resolucid inicial a la realitat,

Cal adaptar la resolucid inicial a I'organitzacidé dels centres.

Vistos els informes de les direccions territorials de Cultura i Educacio.
Vistos els informes de la Inspeccid Educativa.

Després de I'audiéncia prévia a la persona inferessada.

Si I'audiéncia és procedent,

(Jacy) 19
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EXEMPLE DE LA PROVA

M’han sigut conferides unes atribucions.

Fent-ne Us ordene aprovar per als centres que figuren en I'annex la resolucid
definitiva.

La resolucid definitiva fa referéncia a I'accés, modificacié o prorroga excep-
cional dels concerts educatius.

La resolucid definitiva sulbstituix I'aprovada per una orde anterior.

La resolucidé definitiva deixa sense efecte |’aprovada per una orde anterior.

Liija el text que té a continuacié, que és un fragment d’una corvocatoria, i després
ompliga els buits amb la paraula o les paraules que hi falten per a completar-ne
el sentit. (Pare atencidé a no repetir cap paraula.)

Bases de la convocatoria del concurs per a la concessio de dos beques d’investigacid, d’una beca de
col-laboraci6 bibliografica i d’una altra beca de col-laboracié en didactica museistica:

Primera. Objecte

Les beques d'investigacio s'atorguen a fi de concloure la catalogacid dels del Museu
de Belles Arts de Valéncia i per a participar en labors de preparacio i de plans i
activitats de didactica del Museu, i alhora per a facilitar als professionals de la investigacio, docu-
mentacio 1 didactica de I'art, la possibilitat d'incrementar els seus coneixements museologics 1 muse-
ografics amb la participacid en les labors tecniques i cientifiques del museu.

Segona. Dotacio economica

La dotaci6 anual de cada beca sera d’un mili6 cinc-centes mil pessetes (1.500.000 PTA), equivalents
a 9.015,18 euros, que es pagaran en mensualitats prorratejades a partir de la concessio i amb el
previ del d’aprofitament pel director del
Museu de Belles Arts de Valéncia.

Tercera. Requisits dels aspirants

Les beques objecte de la convocatoria s' per concurs entre els diversos aspirants
que complisquen els segiients 1 els acrediten documentalment:

1. Tindre la nacionalitat espanyola i en l'ambit de la Comunitat Valenciana.

2. Els qui per les beques d'investigaci6 hauran d’ del titol de
Llicenciat en Geografia i Historia, especialitat d'Historia de I'Art.

Quarta. Sol-licituds

1. Les sol‘licituds, que es segons el model d'instancia dels annexos II, 1111 IV,
podran en el termini de quinze dies a partir de 1'endema de la
de la convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana.

2. Si la sol‘licitud no conté totes les exigides o hi falta documentaci6 acreditativa,
es requerira la persona interessada perqué en el termini de deu dies corregisca la falta o
els documents preceptius.

20 |LENGUATGE ADMINISTRATIU
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EXEMPLE DE LA PROVA

Ompliga els buits de les frases seguents amb les paraules o locucions que hi falten,
tenint en compte que siguen sindonimes de les expressions o de les paraules que
trobara entre paréntesis.

Exemple

Al llarg de la seua vida ha ocupat (EXERCIT) diversos carrecs.

. Recentment se n‘ha anat a viure al seu poble i s'hi ha
(INSCRIT EN LA LLISTA DE VEINS).

. Han (CURSA) I'expedient d’acord amb la legislacié vigent.

. El van (INCAPACITAR) per a exercir qualsevol cdrrec
public.

. La polémica conclogué amb la (PUBLICACIO AMB LES

FORMALITATS DEGUDES) de I'anunciada llei organica.

. La sessid parlamentdria de demd ja no es pot (ANUL-LAR).

()mpliga els buits de les frases seguents amb les paraules corresponents a les def i-
nicions seguents:

Exemple

*’adopcid de la condicid legal de ciutadd d‘un estat concret s’Tanomena
. !IE L

1. L'acte pel qual I'autoritat competent ratifica i fa valida una disposicid s’ano-
mena

2. La capacitat d’actuar atorgada a un organ de I’Administracid s’anomena

3. La paraula o paraules que sén anteposades a la firma d’una persona per a indi-
car el carrec que exercix s’anomena

4. El és la persona que arriba a ser titular d’un dret per una relacid
juridica transmissible.

5. La discrepdncia produida de manera involuntaria, dins del procediment admi-
nistratiu, entre el que es vol comunicar i alld que I'’Administracid diu o declara real-
ment s’"anomena

Jacy) 21
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EXEMPLE DE LA PROVA

A continuacié hi ha un fragment d’una resolucié sense signes de puntuacio. Pose-
hi tots els signes que caiga.

(Diferencie també els punts i seguit dels punts i a part. Els punts i a part els haura
de marcar amb el signe //)

L’entitat mercantil Urbanitzadora Integral SA ha formulat una proposta de programa d’actuaci6 aillada
alternativa técnica de la unitat d’execucioé numero 9 de les normes subsidiaries de Vinalesa a la susdita pro-
posta s’acompanya projecte d’urbanitzacio per a la seua informacid publica i tramitacié conjunta amb el
primer i la seua corresponent aprovacio tot aixo a I’empara del que disposa I’artcle 48 de la Llei 6/1994 de
15 de novembre de la Generalitat Valenciana Reguladora de 1’ Activitat Urbanistica segons el que disposa
I’article 48.1.C en relacié amb I’article 46.3 de la damunt dita llei se sotmeten la proposta del programa i
el projecte d’urbanitzacid a informacio publica per un termini de 20 dies habils comptadors a partir de ’en-
dema de la publicaci6 del present edicte en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana qualsevol perso-
na interessada pot comparéixer a la notaria on es troba depositada la mencionada documentacio i sol-lici-
tar I’exhibicio de ’acta de protocol-litzaci6 de la proposta de programa i el projecte d’urbanitzacid i també
obtindre’n una copia aixi mateix pot presentar-se a I’ Ajuntament de Vinalesa per a examinar I’exemplar
que hi ha depositat i formular-hi si és procedent al-legacions alternatives técniques i o proposicions juridi-
coeconomiques dins del termini assenyalat en el paragraf anterior la qual cosa li comunique perque en

préenga coneixement

Pose I'abreviacio, si n’hi ha, de les paraules o expressions que s’indiquen a conti-
nuacio.

comptabilitaf passatge
marg districte
corporacid propvinent
watt disposicid
en funcions mil-lilitre
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EXEMPLE DE LA PROVA

A continuacié trobarda cinc referéncies a diversos tipus de documents. Marque
amb una creu el que considere adequat a cada una de les situacions descrites

1. Document per mitjd del qual es demana la presencia d’algu en un lloc deter-
minat per a dur a terme un framit administratiu.

[] citacié [] convocatoria de reunid
[ ] convocatdria pldblica []invitacié

2. Document mitjancant el qual es comunica publicament una informacié de
cardcter general.

[] crida [[]avis

[] informacié publica [ ] anunci

3. Disposicid general o resolucid dels drgans de govern de |'Estat,d’una comunitat
autdbnoma o d’un municipi.

[ ] resolucio [ ]orde
[ ] decret [ ]ban

4. Document public o privat en qué consta un permis o una obligacio.

[ ] albara [[]rebut
[ ] resguard [] apoca

5. Document formal que constata un fet, una convencid, una obligacidé, una deli-
beracid, un acord o una manifestacid de voluntat,a fi que n’hi haja constdncia.

[ ] certificat [] acta
[] diligéncia [] certificacié

Amb els tipus d'exercicis descrits s'avalua si I'examinand coneix:

- Els conceptes i els recursos lingliistics en qué es fonamenta el llenguatge
administratiu.

- La tipologia dels textos administratius i la funcié que tenen.
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